ate:

WFORME DE ACTIVIDADES Y

Aeropuerto Internacior

“AVANCES PROCESOS
CONTRACTUALES

Pagina 1 de 2

1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Contratista

JULIAN ANDRES ARENAS CORREA

Informe de Actividades No.

1DES

Periodo

DEL 17 DE ENERO AL 16 DE FEBRERO DEL 2026

Numero del Contrato

2026-021

Clase del Contrato

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO EN ACTIVIDADES RELACIONADAS CON TRAMITES

Objeto: ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS EN EL AEROPUERTO INTERNACIONAL MATECANA.
CINCO (5) MESES, CONTADOS A PARTIR DE LA FECHA DE SUSCRIPCION DEL ACTA DE INICIO,
Plazo EN TODO CASO SIN EXCEDER EL 31 DE DICIEMBRE DE 2026.

Valor Total del Contrato

DIECISIETE MILLONES DE PESOS ($17.000.000) M/CTE, a razén de TRES MILLONES
CUATROCIENTOS MIL PESOS ($3.400.000) M/CTE honorarios/mes.

Fecha de Inicio

17 DE ENERO DEL 2026

Fecha de Terminacion

16 DE JUNIO DEL 2026

Adicién 1 N/A
Prérroga 1 N/A
Adicién 2 N/A
Prérroga 2 N/A

Supervisor y/o Interventor

NATALIA ANDREA LOAIZA LOAIZA

Dependencia

ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA

Nueva Fecha de Terminacion

N/A
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2. DESARROLLO DEL CONTRATO
CONTRATISTA SUPERVISOR
% AVANCE
ALCANCE DEL CONTRATO ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTRO DE | OBSERVACIONES
EJECUCION
1- Apoyar en la estructuracion de -Se apoyé en la estructuracién | -Se enviaron correos 20% -Se verifican los
X . . financiera, analisis del sector,| electronicos para su documentos soporte en
estudios previos con el tramite : L T | quient link:
de solicitud de cotizaciones para estudlos_ ’de mercado en la _eta.pa de | revision, aprobaC|on. y e siguiente :
la contratacién de bienes y planeacion de los siguientes | para Ila’ res_pectwa ALCANCE 1
servicios del &rea Administrativa Procesos: recoleccion de firmas.
cumpimionts de los requisios | S, @Po¥o  en la creacion, | -Se enviaron correos
técnicos y legales modificacion y autorizacién del ele(':t'r9n|cos para su
documento para cotizar la dotacion revision, aprobacion y
del AIM. para la respectiva
recoleccion de firmas.
-Se apoyo en la creacion,
modificacion y autorizacion del | -Se enviaron correos
documento para cotizar el contrato | electrénicos para su
de logistica del AIM. revisién, aprobacion y
para la respectiva
-Se apoyo en la creacion, recoleccion de firmas.
modificacioén y autorizacién del
documento para cotizar el contrato
de alimentos del AIM.
2- Apoyar en la organizacion y | - No se llevo a cabo este alcance. -Nosellevoacaboeste [Nosellevoa | No se llevd a cabo este
desarrollo de las actividades alcance. cabo este alcance.
propuestas en los planes de alcance.

Mejoramiento del area
administrativa y  financiera,
garantizando su adecuada

implementacion dentro de los
plazos establecidos.



https://drive.google.com/file/d/1d0ncUKf7CH5FLoAYPfV5N2fSRaN0aVK1/view?usp=drive_link
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3- Brindar apoyo en la elaboracién, | -Se apoyé en la actualizaciéon del | -Se enviaran correos 20% -Se verifican los
actualizacion y seguimiento del | plan de gestion. electrénicos y documentos soporte en
Plan de Accion y de Gestion a mensajes de el siguiente link:
cargo de la Oficina | -Se apoyo en la actualizaciéon del | WhatsApp para la ALCANCE 3
Administrativa y Financiera, plan de gestion. aprobacion.
facilitando la consecucion de los
objetivos estratégicos. -Se enviaran correos

electrénicos y
mensajes de WhatsApp
para la aprobacion.

4- Asistir en la revision de | -Se apoyo en la revision, divulgacion | -Se enviaron correos 20% -Se verifican los
comprobantes de egreso, | y alimentacion del drive con | electronicos para su documentos soporte en
conciliaciones  bancarias y | documentos financieros y contables | revisién, aprobacion. el siguiente link:
demas registros contables | de la entidad. ALCANCE 4
necesarios para el manejo
eficiente de los recursos.

5- Asistir en todas las actividades | -Se participo en la entrega de la -Se enviaron correos 20% -Se verifican los
complementarias asignadas por | custodia del archivo del aeropuerto electrénicos para su documentos soporte en
la Oficina Administrativa y | internacional Matecaria al nuevo revision, aprobacion, se el siguiente link:
Financiera, relacionadas con el operador, durante tres dias en recolecto evidencia, se ALCANCE 5
cumplimiento de sus funcionesy | locaciones diferentes. realizé desplazamiento
responsabilidades a las diversas
institucionales. locaciones.

6- Apoyar en la revisibn y | Se apoyo en la estructuracion, -Se enviaron correos 20% -Se verifican los
seguimiento de la informacion revision y seguimiento del plan anual| electrénicos para su documentos soporte en
requerida para el Plan Anual de | de adquisiciones. revision, aprobacion. el siguiente link:
Adquisiciones (PAA), ALCANCE 6
garantizando la coherencia
entre las necesidades del area,
el presupuesto aprobado y la
planeacion institucional.

7- Apoyar en la verificacion de los | Se apoyo en la verificacion de -Se enviaron correos 20% -Se verifican los
requisitos establecidos para el requisitos establecidos para el pago electronicos para su documentos soporte en
pago de actas de ejecucion de | de actas de las supervisiones a revision, aprobacion. el siguiente link:
los contratos del Aerea cargo del area administrativa. ALCANCE 7

administrativa y financiera.



https://drive.google.com/file/d/19ADZ5qKyD0P0zYeP3o6B8ofNF1kDBPLq/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1uFzuGYuulc6Cz05Zj929GiHflB-dWub2/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1mkk1ksG4GIyGySGVhWSV4qB55Z-lOqgP/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1rE3zFJSaS1i_wb9dhsz6dzkCxZ0OG_5y/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1AsJuHTCuynm1nUErrAmfvmLPceynqzia/view?usp=drive_link
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JULIAN ANDRES ARENAS CORREA
Contratista
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NATALIA'ANDREA LOIZA LOAIZA
Supervisor / Interventor




